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 נושא שעות מפגש

1 

 דברי פתיחה 14:45 - 14:30

 מהו ארכיב ודרכי ארכוב 15:15 - 14:45

15:15 - 16:00 
ומה תפקידו  (Document Control) םיכמסמ תרמה זה בק

 (Document Controller)  של בקר מסמכים

16:00 - 16:15 
רויקט (כולל שלב תכנון מוקדם, תכנון ימה של הפתרשימי זר

 מפורט, מכרז, ביצוע, גמר פרויקט)

 עץ תפקידים + כפיפות 16:45 - 16:15

 רפרנטים מקצועיים ותפקידם 17:30 - 16:45

 )1סוגי מסמכים בפרויקט (בהתאם לשלבים מסעיף  17:30 - 14:30 2

3 14:30 - 17:30 
 ) המשך1סוגי מסמכים בפרויקט (בהתאם לשלבים מסעיף 

4 
14:30 – 16:50 

 למה יש צורך לרשום לעקוב ולתעד מסמכים בפרויקט

 סוגי דוחות בקרת מסמכים ותפקידם 17:30 – 16:50

5 
 רגולת 17:00 – 14:30

 קת תעודותמשוב וחלוסיכום קורס,  17:30 - 17:00


